
PANDUAN PENGUMPULAN BERKAS UJI SERTIFIKASI 

 LSP UNIVERSITAS DIAN NUSWANTORO 

1.   Setelah Asesi berhasil mendaftar online via website lsp.dinus.ac.id, asesi dapat mengunduh 

berkas-berkas yang akan dikumpulkan : 

• Untuk mencetak hasil pendaftaran dapat di unduh pada halaman report/beranda, 

kemudian klik tombol Unduh ceklist berkas, FR APL-01 , dan FR APL-02 , dan, cetak 

dokumen berikut dan tambahkan berkas pendukung 

 

2.  selanjutnya yaitu PENGUMPULAN BERKAS DOKUMEN, berikut berkas dokumen yang wajib 

dikumpulkan (Disusun Sesuai Urutan): 

 

 

a) Ceklist Berkas (unduh di beranda akun anda) contoh :  



b) APL 01 dan APL 02 (Wajib sudah bertanda tangan di setiap nama anda) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Contoh APL 01) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(contoh APL 02) 

 

 

 

 



c) Fotokopi KTP ( 1 lembar) 

d) Transkrip Nilai / Daftar Nilai (unduh dari akun siAdin, tidak perlu ttd ) 

e) KRS Aktif (tidak perlu ttd wali) 

f) Pas Foto 3x4 (cetak menggunakan kertas doff atau yang bertekstur) sebanyak 3 lembar 

menggunakan jas almamater dan berlatar biru, dimasukkan ke dalam plastik kecil / 

amplop . (diberi Nama dan Nim pada belakang foto diberi label kertas dahulu) 

3.  Masukkan semua dokumen – dokumen diatas ke dalam Map File Plastik berkancing, sesuai 

urutan pada poin nomor 2 :  

• Contoh pengumpulan dokumen dengan Map Plastik Berkancing: 

Warna Map Berdasarkan Progdi : 

a. Manajemen : MERAH  

 

 

4. Pengumpulan berkas langsung ke LSP Udinus (Gedung J, Lantai 1) 

5. Selesa


